24 pazdziernika 2018
Zakres zadan na stanowisku

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Realizacja zadan gminy w zakresie:

1. Ewidencji ludnosci:

- prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci w systemie informatycznym w formie

rejestru mieszkancéw oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcow,

- aktualizowanie ewidencji ludno$ci w aplikacji ZRODLO,

- dokonywanie rejestracji danych w rejestrze PESEL, identyfikujacych tozsamosc¢ oraz status
administracyjny osob fizycznych,

- opracowywanie decyzji administracyjnych rozstrzygajacych o zameldowaniu, wymeldowaniu,
anulowaniu zameldowania lub wymeldowania,

- wystepowanie do wtasciwego ministra o nadanie numeru PESEL,

- wydawanie z rejestru mieszkancow oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcow zaswiadczen
zawierajacych pely odpis przetwarzanych danych dot. tej osoby,

- udostepnianie ze zbioréw meldunkowych danych innym podmiotom uprawnionym, wymienionym
w ustawie o ewidencji ludnosci,

- przekazywanie aktualnych danych wojskowym komendom uzupetnien dot. obowiazku waojskowego,
- przekazywanie do szkét aktualnych danych dot. obowiazku szkolnego,

- sporzadzanie sprawozdan do Urzedu Statystycznego dot. ludnosci zameldowanej na pobyt czasowy.
2. Dowodow osobistych:

- przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego, rejestracja wydanych

i uniewaznionych dowodéw osobistych w systemie informatycznym oraz wydawanie dowodow
osobistych,

- przyjmowanie zgtoszen, rejestracja oraz wydanie zaswiadczen o utracie dowodu osobistego

i informowanie wystawcy dowodu osobistego o jego uniewaznieniu w zwigzku z wydaniem nowego
dowodu,

- aktualizowanie ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych oraz Lokalnej Bazy
Danych w aplikacji ZRODLO w zakresie serii i numeru dowodu osobistego.

3. Prowadzenia stalego rejestru wyborcow:

- prowadzenie statego rejestru wyborcéw w systemie informatycznym,

- opracowywanie decyzji o wpisaniu lub odmowie wpisania do rejestru wyborcow obywateli polskich
i obywateli panstw czlonkowskich UE,

- wydawanie zaswiadczen o prawie do gtosowania w wyborach i referendach,

- sporzadzanie spisu wyborcéw w wyborach do Sejmu i Senatu RP, Prezydenta RP, do Parlamentu
Europejskiego, w wyborach do rad gmin, powiatéw

i Sejmiku Wojewodztwa oraz osob uprawnionych do udziatu w referendach ogolnokrajowych,

- sporzadzanie i przekazywanie organom wyborczym informacji o stanie rejestru wyborcéw oraz
informacji dot. prowadzenia i aktualizacji rejestru wyborcéw.



