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Skarbnik jest Glownym Ksiegowym Budzetu. Do zadan Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:

organizowanie i prowadzenie rachunkowosci Urzedu zgodnie z obowigzujacymi przepisami
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

organizowanie i wykonywanie obstugi budzetu Gminy,

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw,

kontrasygnata dokumentow, na podstawie ktérych Gmina zaciaga zobowiazania stanowigce
podstawe do wydatkowania srodkéw finansowych oraz innych swiadczen majatkowych,
opracowywanie prognoz finansowych dla Gminy,

sporzadzanie rocznych projektow budzetu Gminy i przedktadanie ich w obowiazujacym trybie
do uchwalenia,

koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad sprawozdawczoscig finansowa budzetu Gminy,
kontrolowanie legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonania budzetu i jego zmiany oraz
prowadzenie sprawozdawczosci i analiz,

kontrolowanie prawidtowosci dysponowania srodkami zgromadzonymi z kredytow bankowych,
przygotowywanie projektéw uchwat Rady oraz Zarzadzen Wojta, dotyczacych budzetu Gminy,
opracowywanie rocznego sprawozdania z wykonania budzetu Gminy i przedktadanie go w
obowiazujacym trybie do RIO i Rady celem uzyskania opinii,

opracowywanie okresowych analiz i sprawozdan o sytuacji finansowej gminy oraz zgtaszanie
swoich propozycji wojtowi i radzie gminy,

wykonywanie innych czynnosci doraznie zleconych przez bezposredniego przetozonego, a
wynikajacych z rodzaju uméwionej pracy,

sprawowanie bezposredniego nadzoru nad stanowiskami pracy ds. ksiegowosci budzetowej,
ksiegowosci, ksiegowosci podatkowej, wymiaru podatku oraz gospodarki wodnej i rozliczen
VAT,

nadzorowanie, organizowanie i koordynowanie pracy Referatu Planowania i Finanséw.
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