WYTYCZNE

w zakresie wspolpracy oSrodkéw pomocy spolecznej i powiatowych centrow pomocy rodzinie
z Klubami Integracji Spotecznej w ramach realizacji projektéw systemowych
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki — Dzialanie 7.1

I. TRYB WYBORU KLUBU INTEGRACJI SPOLECZNEJ (KIS)

W ramach realizacji projektow systemowych, gminy (O$rodki Pomocy Spotecznej) oraz powiat
(Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie) zgodnie z dokumentem ,, Zasady przygotowania realizacji i
rozliczania projektow systemowych Osrodkow Pomocy Spotecznej, Powiatowych Centrow Pomocy
Rodzinie oraz Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007 — 2013”, stanowiacym cz¢§¢ Systemu Realizacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, moga kierowa¢ uczestnikdéw do uczestnictwa w zajeciach Klubu Integracji
Spoteczne;.

Udziat w zajeciach Klubu Integracji Spolecznej stanowi wydatek kwalifikowalny jako instrument
aktywnej integracji w ramach kontraktéw socjalnych (lub innych indywidualnych form) oraz
programéw aktywnosci lokalnej i programow integracji spolecznej 1 zawodowej 0séb
niepelnosprawnych.

Mozliwe sa cztery formy wspotpracy beneficjenta realizujacego projekt systemowy z Klubem
Integracji Spoleczne;j:
a) prowadzenie klubu przez beneficjenta jako jednostki wiasnej,
b) realizacja projektu partnerskiego przez beneficjenta z jednostka Iub organizacja
prowadzaca klub (wéwczas beneficjent z partnerem sktadaja wspolnie wniosek o
dofinansowanie)',
c) zakup instrumentu aktywnej integracji w trybie przewidzianym dla przepiséw o
zamowieniach publicznych, a w przypadku zakupu ponizej 14,0 tys. euro zapytanie ofertowe,
d) zlecenia realizacji zadania publicznego — prowadzenie zaje¢ w klubie — w trybie przepisow
o dzialalnos$ci pozytku publicznego 1 wolontariacie.
W kazdym przypadku skierowanie do uczestnictwa oznacza zgodnie z systemem realizacji POKL,

sfinansowanie kosztow pobytu uczestnictwa w uzgodnionej wysokosci lub sfinansowanie kosztow
funkcjonowania klubu w zakresie odpowiadajacej uczestnictwu oséb skierowanych.

II. TRYB KALKULACJI KOSZTOW UCZESTNIKA - OSOBY REALIZUJACEJ
KONTRAKT

Punktem wyjscia przy analizie kalkulacji kosztéw uczestnictwa w programie zaj¢¢ przewidzianym
dla danego projektu, ktory chce zrealizowa¢ gmina (OPS) lub powiat (PCPR), zlecajac ustuge
Klubowi Integracji Spolecznej jest wybdr wariantu tej kalkulacji:

a) wariant A: rodzaj dziatalnosci Klubu — rodzaj stosowanych ustug reintegracji
spotecznej,

b) wariant B: wysoko$¢ kosztow rocznych funkcjonowania Klubu.

W przypadku wariantu A:

W zalezno$ci od rodzaju zaje¢ (ustug) proponowanych przez KIS nalezy kalkulowa¢ ceng ustugi

! Zgodnie z dokumentem Instytucji Zarzadzajacej POKL ,,Zakres realizacji projektow partnerskich okre§lonych przez
Instytucje Zarzadzajaca Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”.



(np. warsztaty z psychologiem, doradca zawodowym, porady prawne, lub zajgcia zmieniajace
kwalifikacje zawodowe), opierajac si¢ o jednostke przeliczeniowa okreslajaca konkretny wymiar
czasowy. Przyktad:

- pytanie ofertowe OPS o konkretny wymiar czasowy zaj¢¢ dla 1 uczestnika,

- odpowiedz: liczba dni zaje¢ x osobo/godzina prowadzacego. Liczba dni zajgé
przewidziana w okresie trwania projektu — liczba miesigcy a takze sklad liczebny grupy
zajeciowe;.

W tym wariancie kalkulacyjnym nalezy réwniez przyja¢ pewien ,narzut” kosztéw ogdlnych
funkcjonowania KIS (koszty administracyjne, koszty mediow itp.) — np. 10% do ceny ustugi.

W przypadku wariantu B:

Dziatalno$¢ KIS w danym roku moze zosta¢ oszacowana na podstawie kosztow rocznych

(za rok poprzedni) w przeliczeniu na 1 uczestnika. Przy szacowaniu kosztu uczestnictwa nalezy
uwzgledni¢ pewna przecigtna liczbg uczestnikow zajeé / na rok. Na przyktad: KIS funkcjonuje
wowczas kiedy przecigtna liczba uczestnikow jest nie mniejsza niz 15 0sob.

W ofercie kalkulacyjnej waznym bedzie przedstawienie pakietu ustug, ktory ewentualnie zostanie
zaakceptowany przez zlecajacego (OPS).

III. UZGODNIONA WYSOKOSC KOSZTOW UCZESTNIKA — OSOBY REALIZUJACEJ
KONTRAKT

Nie ma obligatoryjnego pojgcia ,,uzgodniony poziom kosztow”, tj. obligatoryjnie wyznaczonej
kwoty.

Beneficjent (Osrodek Pomocy Spolecznej, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie) dysponuje
kwota na realizacj¢ projektu jako ryczalt na sfinansowanie instrumentow aktywnej integracji w
kontrakcie socjalnym lub programie. Dlatego tez, w drodze negocjacji nalezy ostatecznie okresli¢
poziom kosztu uczestnictwa, przy zachowaniu zasady racjonalnosci wydatkow.

IV. DODATKOWE SWIADCZENIA DLA UCZESTNIKA

Realizacja projektu systemowego oparta jest na dwoch zrodtach finansowych:

(a) srodki finansowe na kontrakt socjalny (przeci¢tny limit na osob¢ do 5.000 ztotych), lub
srodki finansowe na program aktywnosci lokalnej (3.000 zlotych), program integracji
spotecznej i zawodowej 0sOb niepetnosprawnych (3.000 - 4.000 ztotych),

(b) srodki finansowe, mogace stanowi¢ jednocze$nie wktad wlasny beneficjenta (wysokos¢
10,5% wartosci projektu) 1 majace formeg zasitkow celowych a takze §wiadczenia pieni¢znego
za prace spotecznie uzyteczne (fundusz pracy), lub niektére wydatki (PFRON).

W przypadku instrumentu aktywnej integracji mamy zatem do czynienia z finansowaniem ustugi
Klubu Integracji Spotecznej, natomiast ewentualne dodatkowe wydatki dla uczestnikoéw klubu, np:
zasitki celowe, sa rozdysponowywane decyzja Osrodka Pomocy Spotecznej i moga stanowic
element projektu systemowego jako wkiad wilasny lub by¢ przyznawane poza projektem
systemowym.

W tej sytuacji zlecenie ustugi KIS-owi dotyczy faktyczne zaakceptowanych (wynegocjowanych)
zaje¢ o charakterze reintegracji spoteczne;j i reintegracji zawodowej,
a tym samym uzgodnienia wartosci zlecenia.



V. ROZLICZENIA KSIEGOWO - FINANSOWE

Przy realizacji projektu systemowego obowiazek prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji wydatkoéw
przez beneficjentdw spoczywa na zleceniodawcy (gmina, powiat).

Wskazanym jest jednak, aby dla ukladow poréwnawczych (analitycznych, kontrolnych) rowniez
KIS, ktéremu powierzy si¢ zadania prowadzit wyodrgbniona ksiggowos$¢ dla danego projektu
(zlecenia). Utatwia to wzajemne relacje pomiedzy Zleceniodawca (gmina — ops)

a Zleceniobiorca (KIS).

We wzajemnych rozliczeniach, przy zastosowaniu formuty zlecenia lub zakupu ustug dokumentem
ksiggowo -finansowym potwierdzajacym ich wykonanie jest:

a) w przypadku podmiotu prowadzacego KIS (np. organizacja pozarzadowa
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza), zarejestrowanego jako podmiot rozliczen
podatku od towarow i ustug VAT - faktura VAT.

b) w przypadku podmiotu prowadzacego KIS (nie bgdacego platnikiem VAT) — nota
ksiggowa.

Nalezy generalnie pamigtaé, ze w przypadku realizacji projektéw systemowych — zleceniu ustug —
srodki finansowe sa kwalifikowalne ,,na wejsciu”, tj. ustalane oraz negocjowane przed zawarciem
umowy, natomiast ,,na wyj$ciu”, tj. podczas dokonywania rozliczen (noty ksiggowe) nie zachodzi
potrzeba specyfikowania zakwalifikowanych wczesniej kosztow. Rozliczenia kosztowe dotycza
wykonania poszczegdlnych zadan .

Nie ma obowiazku tworzenia przez KIS odrgbnego konta rozliczeniowego przy zakupie lub
zleceniu przez gming ustug, chyba ze projekt realizowany jest w formule partnerstwa.

W przypadku gdy Klub Integracji Spotecznej jest jednostka wtasng beneficjenta i finansowany jest
bezposrednio przez budzet Osrodka Pomocy Spotecznej lub Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie, jako wydatki tego o$rodka lub centrum, ich rozliczenie moze nastapi¢ wewngtrzna nota
obciazeniowa na podstawie kalkulacji kosztu ustugi klubu w ramach wydatkow ponoszonych
przez jednostkg¢ budzetowa oraz o$wiadczenia o liczbie zrealizowanych ustug na rzecz oséb
objetych instrumentem aktywnej integracji.

VL. ZALICZKOWE FORMY ROZLICZEN WYKONANIA ZADAN PROJEKTOWYCH.

W zalezno$ci od sformutowanych warunkéw umowy na realizacj¢ zadan w ramach projektu
systemowego dopuszczona jest forma zaliczkowego przekazywania $rodkow finansowych.
Byloby wskazanym jednak, aby w tym przypadku stosowaé noty ksiggowe, albo faktury pro
forma, ktére nastgpnie po rzeczywistym wykonaniu zadania podlegaja dodatkowej ksiggowe;j
weryfikacji.

Opracowanie:

Departament Pomocy i Integracji Spolecznej, MPiPS
Departament Zarzadzania EFS, MRR
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